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Ausschreibung einer Stelle Verwaltungsfachkraft

Das Amt Mecklenburgische Kleinseenplatte schreibt die Stelle
Sachbearbeiter(in) fur Ordnung und Sicherheit zum 01. Januar 2018 aus.

Das Amt Mecklenburgische Kleinseenplatte mit Sitz in Mirow ist fUr die Stadte Mirow
und Wesenberg und fur die Gemeinden Priepert und Wustrow zustandig.

lhr Aufgabengebiet:

Erfassung und Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten
Uberwachung ruhender Verkehr

allgemeine Gefahrenabwehr

Tierschutz, Fundtiere

Verwaltung Fundamt

Winterdienst, StraBenreinigung , Grinfldchenpflege

lhr Anforderungsprofil:
» abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r bzw.
Angestelltenlehrgang |
+ dallgemeine Computerkenntnisse, sicherer Umgang mit MS Office, Word, Excel
und Outlook
* sicheres Auftreten im Umgang mit BUrgern und Behérden
» allgemeine Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit und Flexibilitat

lhre Vorteile:
« anspruchsvolle Tatigkeit in einem modernen Verwaltungsgebdude
* unbefristete Anstellung in Vollzeit (40 Stunden wdchentlich)
« flexible Gleitarbeitszeit
« dlle Leistungen des Tarifvertrages fir den &ffentlichen Dienst (TVAD)
e VergUtung in der Entgeltgruppe 8 TVGD

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden durch das
Amt Mecklenburgische Kleinseenplatte nicht erstattet.

lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte bis
zum 07. August 2017 an: kahl@amt-mecklenburgische- kleinseenplatte  oder an

Amt Mecklenburgische Kleinseenplatte
Leitende Verwaltungsbeamtin Karola Kahl
persoénlich

Rudolf- Breitscheid- StraBe 24

17252 Mirow

Sofern Sie die Bewerbung nach Beendigung des Auswahlverfahrens zurickerhalten
mdchten, legen Sie bitte einen ausreichend frankierten RGckumschlag bei.



